BPMiG Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Barcinie
Barcin im. Jakuba Wojciechowskiego

/ , = \ Wojska Polskiego 4a
88-190 Barcin

Dyrektor Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Barcinie
oglasza

nabor na stanowisko sprzataczki

Nazwa i adres jednostki: Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Barcinie im. Jakuba
Wojciechowskiego, ul. Wojska Polskiego 4a, 88-190 Barcin

I. Stanowisko: Sprzataczka

I1. Wymagania niezbedne:

e posiadanie obywatelstwa polskiego;

e posiadanie pelnej zdolnos$ci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

e brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umySlne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

e posiadanie nieposzlakowanej opinii;

e stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy;

e wyksztalcenie co najmniej zawodowe.

I11. Wymagania dodatkowe:

e mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku;

e umieje¢tnos¢ dobrej organizacji pracy;

e obowiazkowos¢, rzetelnos¢, doktadnos¢, sumienno$é, komunikatywno$¢, samodzielno$¢ w pracy,
dyspozycyjnosé;

e dobra kondycja fizyczna.

IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Zakres obowigzkow:

1) Przestrzeganie postanowien Regulaminu pracy i ustalonego w Bibliotece porzadku;

2) Codzienne sprzatanie pomieszczen Biblioteki, korytarzy, przejs¢ stuzbowych, kuchni, pomieszczen
sanitarnych;

3) Zamiatanie i mycie podtog;

4) Odkurzanie i pranie wyktadzin podtogowych;

5) Wycieranie kurzu z mebli biurowych, parapetow okiennych;

6) W razie potrzeby omiatanie $cian i sufitow w pomieszczeniach;

7) Odkurzanie i mycie sprz¢tdow znajdujagcych sie w pomieszczeniach, w tym regatéw i ksigzek,
a takze mebli bibliotecznych, urzadzen, drobnego sprzetu i elementow dekoracyjnych;

8) Oproznianie koszy ze $mieci i makulatury;

9) Utrzymywanie w czystosci pomieszczen higieniczno-sanitarnych oraz toalet z umywalkami miedzy
innymi poprzez dbato$¢ o ogdlny wyglad pomieszczen oraz mycie posadzek i $cian, mycie
i dezynfekcja urzadzen sanitarnych i1 armatury oraz wyposazanie pomieszczen sanitarnych
w niezbedne $rodki higieny;

10) Pranie i prasowanie obrusow, recznikdw oraz firan z filii bibliotecznych;

11) Mycie okien i parapetow okiennych oraz drzwi;

12) Rozmrazanie lodowki i mycie mikrofalowki — w miar¢ potrzeb;
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13) Utrzymanie w czystosci obejscia wokot budynkéw, ods$niezanie, W miarg potrzeb podlewanie,
sadzenie kwiatow, pielenie skwerow;

14) Whylaczanie urzadzen elektrycznych oraz zamykanie okien i drzwi w  sprzatanych
pomieszczeniach;

15) Utrzymanie w czysto$ci ksiggozbioru,

16) Pomoc w wykonywaniu dekoracji i wystaw bibliotecznych;

17) Rozkladanie i sktadanie $ciany przesuwnej w pomieszczeniu czytelni i Izby Tradycji;

18) Pomoc przy prostych pracach bibliotecznych pod nadzorem bibliotekarz;

19) Przygotowywanie serwisu kawowego podczas spotkan bibliotecznych oraz posprzatanie po ich
zakonczeniu,

20) Obowiazkiem pracownika jest takze dbanie o wlasciwe uzytkowanie sprzetu mechanicznego
stuzacego do sprzatania pomieszczen oraz racjonalne wykorzystanie powierzonych srodkow czystosci,
a takze zamykanie wszystkich pomieszczenia na terenie biblioteki, umieszczanie kluczy
w zabezpieczonym miejscu;

21) Zgtaszanie przetozonym wszelkich awarii i uszkodzen sprzgtu oraz urzadzen powierzonych do
sprzatania pomieszczen Biblioteki.

22) Sprzatanie pomieszczen, Korytarza oraz terenu wokot budynku biblioteki po pracach
remontowych;

23) Zamykanie budynku Biblioteki oraz w miarg potrzeb jego otwieranie;

24) W czasie wykonywania pracy nalezy $cisle stosowacé si¢ do przepiso6w bhp oraz ppoz.

O wszelkich dostrzezonych usterkach i awariach, a takze innych zdarzeniach informowac
bezzwlocznie bezposredniego przelozonego, a w razie pilnej koniecznos$ci odpowiednie
stuzby, jak: Policje lub Straz Pozarng.

V. Warunki pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy: Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Barcinie im. Jakuba Wojciechowskiego,
ul. Wojska Polskiego 4 a, 88-190 Barcin

2) rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko obstugi (praca fizyczna, kontakt z substancjami
chemicznymi, zagrozenia zwigzane z obsluga sprzgtu elektryczno-mechanicznego, praca na
wysokosci, praca w zmiennych warunkach atmosferycznych)

3) wymiar czasu pracy: peten etat

4) rodzaj umowy — umowa na czas probny.

VI. Wykaz dokumentéw wymaganych przy skladaniu ofert:
1) CV
2) List motywacyjny
3) Kwestionariusz osobowy
4) kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz staz pracy,
5) o$wiadczenie:
- 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,
- o$wiadczenie kandydata, stwierdzajace, iz posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z pelni praw publicznych,
- oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie,
6) podpisana klauzula informacyjna
7) podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych na cele obecnej rekrutacji
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8) kopie innych zaswiadczen dokumentujacych posiadane umiejgtnosci, ukonczone kursy
specjalistyczne itp.

VII. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do 6 listopada 2023 roku w zamknigtej kopercie

z dopiskiem:

»Nabér na stanowisko sprzataczki w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy

w Barcinie”:

a) osobiscie w godzinach pracy biblioteki 7:00 -18:00 (w czwartki 7:00-15:00),

b) listownie na adres Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Barcinie im. Jakuba Wojciechowskiego,
ul. Wojska Polskiego 4a, 88-190 Barcin (decyduje data wptywu do Biblioteki).

Oferty, ktére wptyng do Biblioteki po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu 512-173-676

VIII. Informacje dodatkowe:

1) Kandydaci, ktorzy spetnia wymagania formalne okreslone w ogloszeniu i zakwalifikuja si¢ do
dalszego postgpowania, bedg informowani telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

2) Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej.
Biblioteka nie odsyta dokumentow kandydatom. Po uplywie 3 miesi¢cy od dnia upowszechnienia
informacji o wynikach naboru, nieodebrane dokumenty przez kandydatéw zostang protokolarnie
zniszczone.

Barcin, 23.10.2023 r. Dokument
y _ podpisany przez
s iiona. Renata Grabowska
Uwaga “ Data: 2023.10.24

10:53:45 CEST

1. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. VI nalezy podpisa¢ wtasnorgcznym podpisem.
2. Kserokopie dokumentoéw dolaczonych do aplikacji nalezy potwierdzi¢ klauzulg ,,Za zgodnosé¢
z oryginatem” i opatrzy¢ czytelnym podpisem kandydata.

* niewlasciwe skresli¢
** wybrany kandydat bedzie zobowigzany do okazania, w wyznaczonym terminie, oryginalow dokumentoéw pod
rygorem wykluczenia z postgpowania rekrutacyjnego

Administratorem danych osobowych, zbieranych w zwigzku z naborem jest Dyrektor Biblioteki
Publicznej Miasta i Gminy w Barcinie z siedziba w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy w Barcinie
im. Jakuba Wojciechowskiego, ul. Wojska Polskiego 4 a, 88-190 Barcin, tel. 512-173-676,
e-mail: administracja@biblioteka.barcin.pl.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem: Biblioteka Publiczna Miasta
i Gminy w Barcinie im. Jakuba Wojciechowskiego, ul. Wojska Polskiego 4a, 88-190 Barcin, e-mail:
iod@barcin.pl

Podanie danych osobowych w CV jest dobrowolne, lecz konieczne do przeprowadzenia procesu
naboru. Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci przeprowadzenia
postepowania rekrutacyjnego. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 pkt. aic
0golnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z 27 kwietnia 2016 r. (RODO).
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KWESTIONARIUSZ OSOBOWO - PERSONALNY KANDYDATA

|[STANOWISKO

I. INFORMACJE OSOBOWE

1. |Imie¢ (imiona) i nazwisko:

2. | Adres do korespondenc;ji:

3. | Data urodzenia:

4. | Obywatelstwo:

5. | Telefon kontaktowy:

6. | Adres e-mail:

II. WYKSZTALCENIE

Nazwa (szkoty, uczelni, data ukonczenia lub data rozpoczgcia w przypadku trwania, specjalnos¢, tytut
naukowy/zawodowy):

III. WYKSZTALCENIE UZUPELNIAJACE - STUDIA PODYPLOMOWE, KURSY | SZKOLENIA
ZAWODOWE

Nazwa (szkoty, uczelni, kursu, data ukonczenia lub data rozpoczecia w przypadku trwania)
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IV. PRZEBIEG PRACY ZAWODOWEJ

Forma rozwigzania

Lp. Nazwa Zaktadu Pracy Stanowisko Okres zatrudnienia
umowy o prace

Os$wiadczam, ze dane zawarte w kwestionariuszu (pkt.1-5) sg zgodne z dowodem osobistym

seria ........ 1] T WYAANYM PIZEZ .voviviieiieieie ettt sttt st sa e enesrestearens lub

miejscowo$é, data czytelny podpis Kandydata

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu naboru.

miejscowosé, data czytelny podpis Kandydata

Oswiadczam, Ze powyzisze dane sq prawdziwe i Ze sq mi znane przepisy Kodeksu karnego
o odpowiedzialnosci za podanie danych niezgodnych 7 rzeczywistosciq.

miejscowos$¢, data i czytelny podpis Kandydata
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Oswiadczenia Kandydata

Ja nizej podpisany/podpisana™ ........ ...

1. odwiadczam, Z€ ..........coeeviiiiiiiiiiian * nieposzlakowang opinie,
(miejscowos¢, data) (czytelny, wlasnorgczny podpis)
2. o$wiadczam, Z€ .............cccecee..e. . pelng zdolnos$E do czynnos$cei prawnych i korzystam

z pelni praw publicznych,

(miejscowosc, data) (czytelny, wlasnorgczny podpis)
3. 08wiadczam, Z€ ...........cceeiiiiniinnn... * przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska,
(miejscowosé, data) (czytelny, wlasnoreczny podpis)
4. oswiadczam, Z€ ...........ociiiiiiiiiiiiiiiin * karany/karana prawomocnym wyrokiem

sadu za umy$lne przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub za umySine
przestepstwo skarbowe (wyloniony w drodze naboru Kandydat, przed nawigzaniem
stosunku pracy bedzie zobowigzany przedioZyé zaswiadczenie z Krajowego Rejestru
Karnego),

(miejscowos¢, data) (czytelny, wlasnoreczny podpis)

5. Ponadto wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury naboru.

(miejscowos¢, data) (czytelny, wlasnoreczny podpis)

*nalezy wpisa¢ odpowiedni zwrot — bylem/bytam lub nie bylem/nie bylam lub posiadam/nie
posiadam.
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